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คูมือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลบานหมอ  อำเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

19/05/2558 11:25  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลบานหมอ  เลขท่ี 27/1  หมูท่ี 3  ตำบลบานหมอ  อำเภอเมืองเพชรบุรี  

จังหวัดเพชรบุรี  โทรศัพท  032149735 

โทรสาร 032149735 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ  

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวย
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การคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ี

กฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูกสุขลักษณะ 

 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปและดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 (4) ตามขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทำการกำจัดมูล

ฝอยท่ัวไปพรอมหลักฐานท่ี

ทองถ่ินกำหนด 
 

15 นาที กองคลัง /           

อบต.บานหมอ 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบริบทของ

ทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคำขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำ

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไมสามารถ

ดำเนินการไดในขณะนั้นให

จัดทำบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

1 ชั่วโมง กองคลัง /           

อบต.บานหมอ 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไป

ตามบริบทของ

ทองถ่ิน 

2. หากผูขออนุญาต

ไมแกไขคำขอหรือไม

สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวนตามท่ี

กำหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคำขอ

และเอกสารพรอม

แจงเปนหนังสือถึง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลง

นามไวในบันทึกนั้นดวย 

 
 

เหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลกัษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนำใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลกัษณะ 

 
 

20 วัน กองคลัง /        

สวนสาธารณสุขฯ 

อบต.บานหมอ  

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบริบทของ

ทองถ่ิน 

2. กฎหมาย

กำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง               

(ฉบับท่ี 2)  

(พ.ศ. 2557) 

 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแก

8 วัน กองคลัง /        

สวนสาธารณสุขฯ 

อบต.บานหมอ 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไป

ตามบริบทของ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ท่ีทองถ่ินกำหนดหากพน

กำหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

   2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการรบัทำการ

กำจัดมูลฝอยท่ัวไปแกผูขอ

อนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

 
 

ทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถ่ินไม

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคำสั่ง

ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวนใหแจงการ

ขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอมสำเนา

แจงสำนักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลาการ

ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบริบทของ

ทองถ่ิน 

2. กรณีไมชำระ

ตามระยะเวลาท่ี

กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก

รอยละ 20 ของ

จำนวนเงินท่ีคาง

ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
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ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน

บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุม

อาคารหรือ

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดง

สถานท่ีกำจัดมูล

ฝอยท่ัวไปท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมี

การดำเนินกิจการ

ท่ีถูกตองตามหลัก

สุขาภิบาลโดยมี

หลักฐานสัญญา

วาจางระหวางผู

ขนกับผูกำจัดมูล

ฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

แผนการ

ดำเนินงานในการ

กำจัดมูลฝอยท่ี

แสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการ

ดำเนินงานความ

พรอมดาน

กำลังคน

งบประมาณวัสดุ

อุปกรณและ

วิธีการบริหาร

จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให

เห็นวา

ผูปฏิบัติงานท่ีทำ

หนาท่ีกำจัดมูล

ฝอยท่ัวไปผาน

การฝกอบรมดาน

สุขอนามัยและ

ความปลอดภัย

จากการทำงาน 

(ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถ่ินกำหนด) 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย

หรือเอกสารแสดง

การตรวจสุขภาพ

ประจำปของ

ผูปฏิบัติงานใน

การกำจัดมูลฝอย

ท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดงวุฒิ

การศึกษาของ

เจาหนาท่ีควบคุม

กำกับในการ

จัดการมูลฝอย

ท่ัวไปอยางนอย 2 

คน          1. 

คุณสมบัติสำเร็จ

การศึกษาไมต่ำ

กวาปริญญาตรี

หรือเทียบเทาใน

สาขาวิชา

วิทยาศาสตรใน

ดานสาธารณสุข

สุขาภิบาลอนามัย

สิ่งแวดลอมดาน

ใดดานหนึ่ง         

2. คุณสมบัติ

สำเร็จการศึกษา

ไมต่ำกวาปริญญา

ตรีหรือเทียบเทา

ในสาขาวิชการวิ

ศวกรรมศาสตรใน

ดานสุขาภิบาล

วิศวกรรม

สิ่งแวดลอมและ

วิศวกรรมเครื่องก

ลดานใดดานหนึ่ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 
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1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนแจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

หมายเหตุ(ระบุสวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบชองทางการรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

3) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลบานหมอ  เลขท่ี 27/1  หมูท่ี 3  ตำบลบานหมอ              

อำเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี 76000 โทรศัพท 032419735 โทรสาร 032419735 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทำโดย นางสมคิด  มุงลิ้ม 

อนุมัติโดย นายธีรศักดิ์  พานิชวิทย 

เผยแพรโดย เชาวลิต ทวนทอง 

 
 


